Q Zoom — An Meetings teilnehmen

Zoom bietet Ihnen alle Vorteile einer intuitiv zu bedienenden Videokonferenz.

Sie haben 3 Moglichkeiten an einem Zoom Meeting teilzunehmen!

1. Teilnahme via Zoom-Software 2. Teilnahme via Web-Browser 3. Teilnahme via App

e Einfacher Download und Installation der * kein Download und Installation von Software e |Installation der App via Apple /Google Play
Zoom Software auf lhrem Rechner notwendig Store

¢ |nder Regel keine Administrationsrechte fur ¢ /oom wird einfach in lhrem Web-Browser
die Installation erforderlich ausgefuhrt

Auf den folgenden Seiten werden die 3 Méglichkeiten an einem Zoom Meeting teilzunehmen kurz einzeln erlautert.
Abweichende Darstellungen kénnen sich durch unterschiedliche Betriebssysteme ergeben.




Q 1. An Meetings teilnehmen per Zoom Software

Mit der Zoom Software kénnen Sie am komfortabelsten an einem Zoom Meeting teilnehmen

1.1 Link in E-Mail 6ffnen 1.2 Zoom-Meeting starten 1.3 Zoom-Meeting Einstellungen

Klicken Sie auf den Link*, den Sie per Mail erhalten Es d&ffnet sich automatisch ein neues Fenster in Sind Sie im Meeting Bereich angekommen, haben
haben. Abhangig von Ihrem Mailsystem konnte dies  Ihrem Browser und Sie werden aufgefordert, Zoom Sie nun  die Mdaglichkeit sich  bevorzugt per

beispielhaft wie folgt aussehen: Besprechung 6ffnen zu Klicken. Computer Audio® einzuwéhlen. Im Falle einer
mangelhaften Internetverbindung kdnnen Sie Per

Telefon beitreten.

https://roche.zoom.us/9-stellige Meeting-iD .

Innerhalb des Meetings kénnen Sie folgende
Einstellungen in der unten auftauchenden Taskleiste

Zoom Test Meeting vornehmen:
Nann Fr 22 Mar. 2019 14:00 - 1445 Mitteleuropaische Feit - Barin
https:iiroche.zoom.us/9-stellige Meeting-ID cken Sie bicte auf : wenn Sie den Systerndislop ' '
C ' = bRz 2uffgoom Besprechungen Sffnen) wen e e  Sich selbst stumm setzen und die Kamera
(alender ein-‘ausschalten, sowie Uber die Pieile
keane Auffordenang wom Brovssr srlolgr. Zoom herunteaden und ausiiheen, Aud”:l— und Kamerﬂﬂptiﬂnen Vemalten
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Zoom Test Meeting

Stummschalten Video beenden

Alexander Thorn ladt Sie zu einem geplanten Zoom-Mesting ein.

Soliten Sie die Zoom-Software erstmalig nutzen, e Den Bildschirm freigeben und mit anderen

werden Sie gebeten, dies_e zZu insraﬂ_feren. Bitte Teilnehmem chatten
folgen Sie hierzu den weiteren Anweisungen auf
Ihrem Bildschirm. ®

Bildschirm freigebsen Chat

* Hier werden die Audio Einstellungen lhres Gerates

* Sollte der Link keine Internatseite offnen, kinnen Sie diesen
verwandet, diese kinnen jederzeit geandert werden.

auch kopieren und in der Adresszeile Ihres Browsers einfiigen.




Q 2. An Zoom Meetings teilnehmen per Web-Browser

Uber Ihren Browser kénnen Sie - ganz ohne Installation einer Software - an einem Zoom Meeting teilnehmen

2.1 Link in E-Mail 6ffnen

Klicken Sie auf den Link*, den Sie per Mail erhalten
haben. Abhangig von lhrem Mailsystem konnte dies
beispielhaft wie folgt aussehen:

https://roche.zoom.us/9-stellige Meeting-1D

Zoom Test Meeting
Nann Fr 22 Mar. 2019 14:00 - 14:45 Mitteleuropaische Zeit - Barin

Zoom Test Meeting

Alexander Thorn lidl Sie zu einem geplantzn Zoom-Meeling ain.

2.2 Zoom-Meeting starten

Falls das Herunterladen der Zoom Software auf
Ihrem Computer nicht mdglich ist, konnen Sie das
Meeting alternativ durch klicken des Links treten
Sie iiber Ihren Browser bei * starten.

17 Zoom Besprechungen &ffnen

* Sollte der Link keine Internetseite 6ffnen, kénnen Sie diesen
auch kopieren und in die Adresszeile lhres Browsers einfigen.

e Wenn diese Zeile nicht zu sehen ist, bitte im
Fenster nach unten scrollen.

* Bei Ihrer ersten Zoom Konferenz bestatigen Sie danach bitte
die Geschaftsbedingungen per Klick auf Ich stimme zu".

2.3 Zoom-Meeting Einstellungen

Sind Sie im Meeting Bereich angekommen, haben
Sie nun die Maglichkeit sich bevorzugt per
Computer Audio® einzuwéahlen. Im Falle einer
mangelhaften Internetverbindung kénnen Sie Per
Telefon beitreten.

Innerhalb des Meetings kdnnen Sie folgende
Einstellungen vornehmen:

e  Sich selbst stumm setzen und die Kamera
ein-/ausschalten, sowie Uber die Pieile
Audio und Kameraoptionen verwalten

e Den Bildschirm freigeben und mit anderen
Teilnehmern chatten

Bildschirm freige ben Chat

* Hier werden die Audio Einstellungen lhres Gerates
verwendet, diese kinnen jederzeit gedndert werden.




- 3. An Meetings teilnehmen per Zoom App

Mittels eines mobilen Gerétes kénnen Sie auch unterwegs einfach per Zoom App an einem Meeting teilnehmen

3.1 Zoom App installieren

Offnen Sie - wie gewohnt — den App/Play-Store und

suchen 5Sie nach Zoom.

Installieren Sie die “ZOOM Cloud Meetings App™”

auf lhrem mobilen Gerat.

Offnen Sie die Zoom App und klicken auf “Einem

Meeting beitreten”.
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Registrieren

Start a Meating

3.2 Teilnahme ohne Anmeldung 3.3 Einstellungen auf dem mobilen Gerat

Geben Sie nun die neunstellige Meeting-1D, die Sie  Sind Sie im Meeting-Bereich angekommen, haben

der Einladungsmail entnehmen, ein. Passen Sie Sie nun die Maglichkeit, folgende Einstellungen
ggf. lhren personlichen Namen an und klicken Sie vorzunehmen:
auf “Dem Meeting beitreten”.
P T —— - ~oT e  5ich selbst stumm setzen
Einem Moating elirsten e Die Kamera ein-/ausschalten
e Den Bildschirm freigeben und mit anderen
Teilnehmern chartten
Ihr Name
Hicht mit Audio verbinden
Mein Video ausschalten
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